
	艺术设计学院教室使用申请表

	申 请 人
	　
	申请人单位
	　

	申请人联系电话
	　
	参加人数
	　

	教室所在教学区
	· 四楼学术报告厅

· 一楼会议室（4C-103）

□4-002  □4-003  □4-004 
	教室类型
	□多媒体     □非多媒体

	教室使用时间
	周次
	星期
	节次
	备注(日期)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	　

主要用途
　

报告内容
　
主 讲 人
　
	　

	申请部门审核意见：
                                          申请部门领导签字(公章):

年        月         日

	填写说明：
1、按表格内容进行填写，“申请部门领导签字”一栏，申请部门领导须亲笔签名，签名章无效。
2、借用教室请直接到以下地点办理：
   ﹡ 借用4-002、4-003、4-004多媒体教室，请到教学办公室(4C-307)办理，学院审核后申请人将使用通知单交至展厅一楼宋师傅处；
   ﹡ 借用四楼报告厅和一楼会议室（4C-103），请到学院办公室(4C-304)办理，学院审核后申请人将使用通知单交至展厅一楼宋师傅处；
3、借用多媒体教室须由老师本人领取钥匙。
4、为了保障正常的教学活动，请各申请人员严格审批制度；使用时注意设备操作流程及教室的卫生清洁；严禁搬移教室内桌椅和教学设备。

	艺术设计学院教室使用通知单

	申 请 人
	　
	申请人单位
	　

	申请人联系电话
	　
	参加人数
	　

	教室所在教学区
	· 四楼学术报告厅

· 一楼会议室（4C-103）

□4-002  □4-003  □4-004 
	教室类型
	□多媒体     □非多媒体

	教室使用时间
	周次
	星期
	节次
	备注(日期)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	　

主要用途
　

报告内容
　
主 讲 人
　
	　

	学院审核意见(公章)：
年        月         日

	填写说明：
1、按表格内容进行填写，“申请部门领导签字”一栏，申请部门领导须亲笔签名，签名章无效。
2、借用教室请直接到以下地点办理：

   ﹡ 借用4-002、4-003、4-004多媒体教室，请到教学办公室(4C-307)办理，学院审核后申请人将使用通知单交至展厅一楼宋师傅处；

   ﹡ 借用四楼报告厅和一楼会议室（4C-103），请到学院办公室(4C-304)办理，学院审核后申请人将使用通知单交至展厅一楼宋师傅处；

3、借用多媒体教室须由老师本人领取钥匙。

4、为了保障正常的教学活动，请各申请人员严格审批制度；使用时注意设备操作流程及教室的卫生清洁；严禁搬移教室内桌椅和教学设备。


